ZARZADZENIE NR OR-1.0050.470.2015
PREZYDENTA MIASTA WODZISLAWIA SLASKIEGO

z dnia 8 grudnia 2015 r.

w sprawie okreSlenia sposobu postepowania przy rozpatrywaniu petycji wplywajacych do Urzedu Miasta
Wodzistawia Slaskiego

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz.
1515) oraz ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz.U. z 2014 r. poz. 1195) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.

1. Zarzadzenie okresla szczegélowy sposob postepowania pracownikow Urzedu Miasta Wodzistawia Slaskiego
przy rozpatrywaniu petycji wptywajacych do Urzgdu Miasta Wodzistawia Slaskiego rozpatrywanych przez Radg
Miejska Wodzistawia Slaskiego oraz Prezydenta Miasta Wodzistawia Slaskiego.

2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

- petycjach - nalezy przez to rozumie¢ petycje w rozumieniu ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz.U. z
2014 r. poz. 1195),

- Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Wodzistawia Slaskiego,
- komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ wydzialy, biura, samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie,

- kierowniku komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ naczelnikow wydziatow, kierownikow biur oraz
osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach w Urzedzie,

- BIP - nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta Wodzistawia Slaskiego.

§2.

1. Rozpatrywanie petycji oraz sposob postgpowania w sprawach dotyczacych petycji odbywa si¢ zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz.U. z 2014 r. poz. 1195), a w zakresie
nieuregulowanym w tej ustawie, do petycji stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2013 1. poz. 267 z pézniejszymi zmianami).

2. Petycje otrzymuja znak sprawy: 152- Petycje, postulaty i inicjatywy obywateli i sg rejestrowane centralnie przez
Wydziat Organizacyjny Urzedu.

3. Petycje sa rejestrowane w Rejestrze petycji, prowadzonym przez Wydzial Organizacyjny Urzedu. Rejestr petycji
zawiera:

1) dat¢ wptywu do Urzedu,
2) dane podmiotu wnoszacego petycje,

3) osobe reprezentujaca podmiot wnoszacy petycje, jezeli podmiotem wnoszacym petycje nie jest osoba
fizyczna Iub gdy petycj¢ wnosi grupa podmiotow,

4) miejsce zamieszkania albo siedzibe podmiotu wnoszacego petycje,
5) adres do korespondenc;ji,

6) oznaczenie adresata petycji,

7) wskazanie przedmiotu petycji,

8) termin rozpatrzenia petycji,

9) komorke organizacyjng wlasciwa do rozpatrzenia petycji,

10) opis przebiegu postgpowania,

11) sposob zatatwienia,
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12) date faktycznego zatatwienia.

§ 3.
1. Do zadan Sekretarza Miasta Wodzistawia Slaskiego nalezy:
- koordynowanie czynno$ci przy rozpatrywaniu petycji wptywajacych do Urzedu,
- nadzor nad terminowym rozpatrywaniem petycji.
2. Do zadan kierownikow komorek organizacyjnych nalezy:
- prawidtowe identyfikowanie pism pod wzgledem tego, czy zawierajg one znamiona petycji,
- przekazanie petycji do zarejestrowania w Rejestrze petycji prowadzonym przez Wydzial Organizacyjny,

- wykonywanie zadan adresata petycji - podmiotu rozpatrujgcego petycje, okreslonych w ustawie z dnia 11 lipca
2014 r. o petycjach, z wylaczeniem zadan wykonywanych przez Wydzial Organizacyjny,

- niezwloczne przekazywanie do Wydziatlu Organizacyjnego informacji o danych dotyczacych przebiegu
postepowania, w szczegolnosci dotyczacych zasigganych opinii, przewidywanego terminu oraz sposobu
zatatwiania petycji, celem ich zamieszczenia przez Wydziat Organizacyjny w BIP,

- przekazywanie catosci akt dotyczacych petycji w dniu jej ostatecznego zatatwienia do Wydzialu
Organizacyjnego.
3. Do zadan Wydziatu Organizacyjnego Urzedu nalezy:

- prowadzenie Rejestru petycji oraz przechowywanie kompletu dokumentacji zwigzanych z rozpatrywaniem
petycji,
- zamieszczanie w BIP informacji zawierajacej odwzorowanie cyfrowe (skan) petycji, date jej ztozenia oraz -

w przypadku wyrazenia zgody na ujawnienie na stronie internetowej danych osobowych - imie i nazwisko albo
nazw¢ podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu, w interesie ktorego petycja jest sktadana,

- zamieszczanie w BIP informacji przekazywanych przez komorki organizacyjne o danych dotyczacych
przebiegu postepowania, w szczegdlnosci dotyczacych zasigganych opinii, przewidywanego terminu oraz
sposobu zalatwiania petycji,

- zamieszczanie corocznie, w terminie do dnia 30 czerwca, w BIP zbiorczej informacji o petycjach
rozpatrzonych w roku poprzednim.

§ 4.
Komoérki organizacyjne biorgce udziat w postepowaniu przy rozpatrywaniu petycji zobowigzane sg do Scistej
wspoOlpracy.

§ 5.

Nadzoér nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Wodzistawia Slaskiego.
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§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Prezydent Miasta

Mieczystaw Kieca
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